Abschnitt 2
Pflichten des Verantwortlichen
§ 31 Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten

(1) Jeder Verantwortliche fuhrt ein Verzeichnis aller Verarbeitungstatigkeiten, die seiner

Zustandigkeit unterliegen. Dieses Verzeichnis hat die folgenden Angaben zu enthalten:
a) den Namen und die Kontaktdaten des Verantwortlichen und gegebenenfalls des
gemeinsam mit ihm Verantwortlichen sowie des betrieblichen Datenschutzbeauftragten, sofern ein
solcher zu benennen ist;
b) die Zwecke der Verarbeitung;
c) eine Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien personenbezogener
Daten;
d) gegebenenfalls die Verwendung von Profiling;
e) die Kategorien von Empfangern, gegeniiber denen die personenbezogenen Daten
offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden, einschlieSlich Empfanger
in Drittlandern oder internationalen Organisationen;
f) gegebenenfalls Ubermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland
oder an eine internationale Organisation, einschlieBlich der Angabe des betreffenden
Drittlands oder der betreffenden internationalen Organisation und der dort getroffenen
geeigneten Garantien;
g) wenn moglich, die vorgesehenen Fristen fiir die Loschung der verschiedenen Datenkategorien;
h) wenn maglich, eine allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen MafRnahmen
gemaR § 26 dieses Gesetzes.

(2) Jeder Auftragsverarbeiter ist vertraglich zu verpflichten, ein Verzeichnis zu allen
Kategorien von im Auftrag eines Verantwortlichen durchgefiihrten Tatigkeiten der Verarbeitung zu fihren,
das folgende Angaben zu enthalten hat:

a) den Namen und die Kontaktdaten des Auftragsverarbeiters oder der Auftragsverarbeiter
und jedes Verantwortlichen, in dessen Auftrag der Auftragsverarbeiter tatig

ist, sowie eines betrieblichen Datenschutzbeauftragten, sofern ein solcher zu

benennen ist;

b) die Kategorien von Verarbeitungen, die im Auftrag jedes Verantwortlichen

durchgefiihrt werden;

c) gegebenenfalls Ubermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland

oder an eine internationale Organisation, einschlieBlich der Angabe des betreffenden
Drittlands oder der betreffenden internationalen Organisation und der dort getroffenen
geeigneten Garantien;

d) wenn maglich, eine allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen MaRnahmen
gemaR § 26 dieses Gesetzes.

(3) Das in den Absatzen 1 und 2 genannte Verzeichnis ist schriftlich zu flihren, was auch in
einem elektronischen Format erfolgen kann.

(4) Der Verantwortliche und der Auftragsverarbeiter stellen dem betrieblichen Datenschutzbeauftragten und
auf Anfrage der Datenschutzaufsicht das in den Absatzen 1 und 2 genannte Verzeichnis zur Verfligung.

(5) Die in den Absatzen 1 und 2 genannten Pflichten gelten fiir Unternehmen oder Einrichtungen,
die 250 oder mehr Beschéftigte haben. Sie gilt dartber hinaus fiir Unternehmen
oder Einrichtungen mit weniger als 250 Beschaftigten, wenn durch die Verarbeitung die
Rechte und Freiheiten der betroffenen Personen gefdhrdet werden, die Verarbeitung
nicht nur gelegentlich erfolgt oder die Verarbeitung besondere Datenkategorien gemaR
§ 11 bzw. personenbezogene Daten Uber strafrechtliche Verurteilungen und Straftaten
im Sinne des § 12 beinhaltet.
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