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Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Erlauterungen

Der Kontenplan dient dazu die Kosten verursachungsgerecht auf entsprechende
Sachkonten aufzuteilen, um somit eine Ubersicht tiber die tatsachlich im Schuljahr
entstandenen Kosten zu erhalten.

Sachverhalte, die zwingend mit der Finanzabteilung der Stiftung Katholischen Freien
Schule abzuklaren sind, wurden durch dieses Symbol gekennzeichnet. @

Es gibt Konten, bei denen MACH automatisch die Umsatzsteuer auf ein separates
Umsatzsteuerkonto bucht. Diese wird dann entsprechend an das zustandige
Finanzamt abgefiuhrt. Auf Konten mit Umsatzsteuer mussen alle Rechnungen kontiert
und gebucht werden, die entsprechend dem Leitfaden fir ertrag- und
umsatzsteuerliche Aspekte steuerbeguinstigter Trager von Schulen und deren
angeschlossenen Einrichtungen die Voraussetzungen erfillen.

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an die Finanzabteilung der Stiftung Katholischen
Freien Schule.

Unterscheidung Anlagegut, GWG und Aufwand

Die Entscheidung, ob es sich bei einer vorliegenden investiven Rechnung (d. h.
Beschaffung einer neuen Sache und nicht bei einer Reparaturrechnung) um ein
"Geringwertiges Wirtschaftsgut", ein "Anlagegut" oder um einen "Aufwand" handelt,
wird durch das Prifen der einzelnen Positionen auf der Rechnung getroffen. Dabei ist
der sogenannte Einzelbewertungsgrundsatz zu beachten. Das heif3t, dass alle
Vermodgensgegenstande einzeln betrachtet und bewertet werden missen. Sind auf der
Rechnung mehrere verschiedene Positionen, die nicht zu einer Einheit
zusammengebaut werden, ist jede Position nach folgenden Punkten zu prifen:

GWG Ein Geringwertiges Wirtschaftsgut (GWG) ist dadurch gekennzeichnet, dass

es zum Anlagevermoégen, Kontenklasse 0, gehort,

seine Anschaffungskosten oder Herstellungskosten einzeln zwischen 150
und 1.000 Euro brutto liegen,

es beweglich (gilt auch fur Software und Lizenzen) und abnutzbar sowie
selbstandig nutzbar ist.

Anlage Ein Anlagegut ist dadurch gekennzeichnet, dass der Wert der
Anschaffungskosten oder Herstellungskosten grofRer als 1.000 € brutto sein
muss. Ein Anlagegut muss nicht zwingend beweglich sein.

Aufwand Um einen Aufwand handelt es sich immer dann, wenn die
Anschaffungskosten geringer als 150 € brutto sind, sowie bei allen
Rechnungen, die keine Investition darstellen und somit nicht das
Anlagevermdgen betreffen.
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Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe

BILANZ - AKTIVA

0 Anlagevermogen

| Immaterielle Vermodgensgegenstinde

01350000 EDV-Software

01400000 Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten Lizenzen fur neu erworbene Software
und &hnlichen Rechten und Werten

01700000 Geleistete Anzahlungen auf immaterielle Vor dem Bebuchen oder Kontieren mit der
Vermdgensgegenstande Finanzabteilung abklaren! O

Grundstucke, grundstiicksgleiche Rechte und Bauten einschlief3lich der Bauten auf
fremden Grundstiicken

02100000 Grundstucke und Grundstucksgleiche
Rechte ohne Bauten

02300000 Schulgebaude

02600000 Sporthallen/Schwimmbhallen
02700000 Garagen

02800000 AufRenanlagen

03000000 Wohnbauten

03100000 sonstige Gebaude

| Andere Anlagen, Betriebs- und Geschéftsausstattung

05200000 Pkw Schulbus
05600000 sonstige Transportmittel Traktor, Anhanger
06400000 Schuleinrichtung Alles was zur Einrichtung eines

Klassenzimmers benétigt wird.
Beispiele: Tische, Schranke in den Klassen-
und Fachraumen, Tafel, Whiteboard

06410000 Lehr- und Lernmittel Alles was an Anlageguter fir den Unterricht
bendotigt wird.
Beispiele: Maschinen und Werkzeuge fur
Werken, Musikinstrumente, Modelle und
Gerdate fur Chemie-, Physik- oder
Biologieunterricht, Gerate fur sonstigen
Unterricht

06700000 Geringwertig Wirtschaftsguter Alle Anlageguter mit Anschaffungskosten
zwischen 150 und 1.000 € brutto, beweglich,
abnutzbar und selbstandig nutzbar

06900000 Betriebs- und Geschaftsausstattung Alles was an Anlagegdtern nicht fur
unterrichtliche Zwecke bendtigt wird:
Photovoltaikanlage, Rasenmaher
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Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Steuersatz

Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
| Geleistete Anzahlungen auf Anlagen im Bau
07100000 Geleistete Anzahlungen auf Schulgebdude Kosten fir die Herstellung eines neuen
im Bau Gebéaudes oder Gebaudeteils
07850000 Geleistete Anzahlungen auf Betriebs- und Kosten fir die Herstellung von Betriebs- und
Geschéaftsausstattung im Bau Geschéftsausstattung, die nach Fertigstellung
in die Anlagenbuchhaltung aufgenommen
wird
| Finanzanlagen
08600000 Andere Beteiligungen
| Wertpapiere des Anlagevermdégens
09100000 - Wertpapiere Wertpapiere je Bank/Depot
09170000
09400000 Darlehen gegebene Darlehen
09800000 Genossenschaftsanteile
1 Umlaufvermégen
| Vorrate
10000000 Heizol Heizdlvorrat
| Forderungen und sonstige Vermégensgegenstande
12010000 Forderungen aus Lieferungen und Mitbuchrolle fir das Einbuchen von
Leistungen Schulgeld, Essensgeld, Betreuungsbeitrage,
Kindergartenbeitrag; alle Ertrage, die in der
GuV zu den Umsatzerlésen gehoren
12460000 Einzelwertberichtigung auf Forderungen mit
einer Restlaufzeit bis zu 1 Jahr
13010000 Sonstige Forderungen Mitbuchrolle fiir das Einbuchen von Spenden,
Reisekosten
13250000 Forderungen gegentiber SVT/ZVK
13400000 Forderungen gegen Personal aus Lohn- und
Gehaltsabrechnungen
13410000 Gehaltskostenvorschuss
13960000 Direkte Vorsteuer Korrektur Korrektur nach §15a UStG
14010000 Abziehbare Vorsteuer ErmaRigter 7 Prozent
Steuersatz
14020000 Abziehbare Vorsteuer IGE ErmaRigter Innergemeinschaftlicher Erwerb 7 Prozent
Steuersatz
14040000 Abziehbare Vorsteuer IGE Voller Innergemeinschaftlicher Erwerb 19 Prozent
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Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
14060000 Abziehbare Vorsteuer Voller Steuersatz 19 Prozent
14070000 Abziehbare Vorsteuer 13b Ermagigter § 13b Umsatzsteuergesetz (UStG)
Steuersatz 7 Prozent
14080000 Abziehbare Vorsteuer 13b Voller § 13b Umsatzsteuergesetz (UStG)
Steuersatz 19 Prozent
14210000 Umsatzsteuerzahlungen laufendes Jahr
14330000 Einfuhrumsatzsteuer
14340000 Noch nicht fallige Vorsteuer Ermagigter 7 Prozent
Steuersatz
14341000 Noch nicht fallige Vorsteuer Voller 19 Prozent

Steuersatz

Kassenbestand und Guthaben bei Kreditinstituten

14600000 Geldtransit

16100001 - Kasse

16100025

18100001 - Bank

18100040

18200001 - Hilfsfondskonten

18200040

Bei Geldubertragen z. B. von einem (Giro-)
Konto auf ein anderes

Einzelne Handkassen

Girokonten und andere Bankkonten

Konten beim Kirchlichen Hilfsfonds

Aktive Rechnungsabgrenzung

19000000 Aktive Rechnungsabgrenzungsposten

19100000 Sonderposten fir geleistete

Investitionszuschiisse
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Bei einer Aktiven Rechnungsabgrenzung
handelt es sich um einen Aufwand, der in das
nachste Kalenderjahr gehdort aber im
aktuellen Kalenderjahr zu einer Auszahlung
fuhrt.

Vgl. Leitfaden zum Kontieren von Belegen

Beispielsweise ein Zuschuss der SKFS an
die Ditzese fur Anbau des BSSA




Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe

BILANZ - PASSIVA

2 Eigenkapital und Sonderposten
| Eigenkapital
29000000 Errichtungskapital Grindungskapital der Stiftung
29100000 Zustiftungskapital Zufuhrungen von auf3en in das
Stiftungskapital
29600001 - Rucklagen Freie Rucklage, zweckgebundene Riicklage
29600020

29700000 Gewinnvortrag vor Verwendung

| Sonderposten

29990000 Sonderposten fur Zuschiisse und Zulagen  Gelder Dritter fur Investitionen, die in der
Anlagenbuchhaltung abgebildet sind

3 Ruckstellungen, Verbindlichkeiten und Passive
Rechnungsabgrenzungsposten

| Riickstellungen

30100001 Pensionsriickstellungen: Altersversorgung
DO-Angestellte/beurlaubte Landesbeamte

30100002 Pensionsriickstellungen: Altersversorgung
Kirchenbeamte

30300000 Gewerbesteuerruckstellung
30400000 Korperschaftssteuerriickstellung

30700000 Sonstige Rickstellungen Ruckstellungen, die keiner separaten
Ruckstellung zugeordnet werden kénnen

30740001 Beihilferlickstellung

30740002 Rickstellung Versorgungslastenteilung
30740003 Urlaubsrickstellung

30740004 Rickstellung Bugwelle

30740005 Riickstellung Uberstunden/Zeitguthaben
30740006 Sabbatjahrriickstellung

30740007 Rickstellung Versorgungsabgabe
beurlaubte Landesbeamte

30740008 Rickstellung Berufsgenossenschaft

30740009 Rickstellung Ausgleichsabgabe/
Schwerbehindertenabgabe
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Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
30750000 Rickstellung fur unterlassene Die Instandhaltungen missen in den ersten
Aufwendungen fir Instandhaltung, drei Monaten nach Geschéftsjahresbeginn
Nachholung in den ersten drei Monaten abgeschlossen sein.
30950000 Ruckstellung fur Abschlussprifung und
Prufungskosten
30960000 Ruckstellung zur Erfullung der Archiv, Registratur
Aufbewahrungspflichten
| Verbindlichkeiten
31500000 Verbindlichkeiten gegenuiber Kreditinstituten
33010000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Mitbuchrolle fir das Einbuchen von Ublichen
Leistungen Rechnungen; es muss eine Lieferung oder
Dienstleistung erhalten worden sein
35010000 Sonstige Verbindlichkeiten Mitbuchrolle fur das Einbuchen von Belegen
ohne Lieferung und Leistung
35010001 Schlusselkaution
35010002 Verbindlichkeiten aus Sicherheitseinbehalt  Sicherheitseinbehalte bei Bauvorhaben, die
nach Vorliegen einer Birgschaft oder nach
dem Ablauf von fiinf Jahre ausbezahlt werden
37200000 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt
37250000 Verbindlichkeiten gegeniiber SVT/ZVK
37300000 Verbindlichkeiten aus Lohn- und
Kirchensteuer
38010000 Umsatzsteuer ErmaRigter Steuersatz 7 Prozent
38020000 Umsatzsteuer IGE ErmaRigter Steuersatz Innergemeinschaftlicher Erwerb 7 Prozent
38040000 Umsatzsteuer IGE Voller Steuersatz Innergemeinschaftlicher Erwerb 19 Prozent
38060000 Umsatzsteuer Voller Steuersatz 19 Prozent
38110000 Noch nicht fallige Umsatzsteuer ErméaRigter 7 Prozent
Steuersatz
38160000 Noch nicht fallige Umsatzsteuer Voller 19 Prozent
Steuersatz
38200000 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen
38300000 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen 1/11
38350000 Umsatzsteuer nach 813b UStG ErmaRigter 8§ 13b Umsatzsteuergesetz (UStG)
Steuersatz 7 Prozent
38370000 Umsatzsteuer nach 813b UStG Voller § 13b Umsatzsteuergesetz (UStG)
Steuersatz 19 Prozent
38400000 Umsatzsteuer laufendes Jahr
38410000 Umsatzsteuer Vorjahr
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Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe

| Passive Rechnungsabgrenzungsposten

39000000 Passive Rechnungsabgrenzungsposten
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Bei einer Passiven Rechnungsabgrenzung
handelt es sich um einen Ertrag, der in das
nachste Kalenderjahr gehoért aber im
aktuellen Kalenderjahr zu einer Einzahlung
fuhrt.

Beispiel: Die Miete oder die
Abschlagszahlung des Privatschulgesetzes
fur den Monat Januar wurde bereits Ende
Dezember dem Bankkonto gutgeschrieben




Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Prifungsgebihren
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Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
Gewinn- und Verlustrechnung
Ertrage
4 Umsatzerlose - Bildung und Erziehung
40010000 Ertrage aus dem Privatschulgesetz Nach § 17, 18 und 18a PSchG
40020000 Ertrage aus dem Umwandlungsgesetz Gesetz zur Ausfuhrung von Art. 15 Abs.2 der
Landesverfassung
40030000 Ertrage Inklusion Voraussetzung ist ein vom
Regierungsprasidium festgestellter
Inklusionsanspruch
40040000 Ertrage aus dem Kindergartengesetz Abrechnung Kindergarten mit
Gemeinde/Stadt
40050000 Schulgeld Nach Schulgeldordnung
40060000 Elternbeitrage Essen Nach Schulgeldordnung
40070000 Elternbeitrage Betreuung Nach Schulgeldordnung
40080000 Elternbeitrage "on top" Elternbeitrage Betreuung, die nach einem
bestimmten Zeitpunkt angepasst wurden
(Auswirkungen auf GT-Budget)
40090000 Elternbeitrage Hort/Kiga Nach Schulgeldordnung, Gebiihrenordnung
Kindergarten
40100000 offentliche Zuschiisse Ganztag Zuschusse fur Flexible
Nachmittagsbetreuung, Verlassliche
Grundschule und Hort
40120000 Periodenfremde Umsatzerlose Umsatzerldse, die in ein vorangegangenes
Geschéftsjahr gehoren
4 sonstige Umsatzerlose
40100007 Dienstleistungen SKFS ErmaRigter § 57 Abs. 3 AO, mit 7 Prozent
Steuersatz
40100019 Dienstleistungen SKFS Voller Steuersatz 19 Prozent
40110000 Ertrage aus Ausleihung Musikinstrumente, SchlieR3facher
Unterrichtsgebihren/Leihgebihren
42010000 Erstattungen steuerfrei Steuerfreie Verkaufe
42010007 Erstattungen Ermagigter Steuersatz Steuerpflichtige Verkaufe mit 7 Prozent
Umsatzsteuer
42010019 Erstattungen Voller Steuersatz Steuerpflichtige Verkaufe mit 19 Prozent
Umsatzsteuer
42020000 Erstattung Arbeitsmaterial/Lernmittel Beteiligung der Eltern am Lernmaterial,
Pauschalen fur Lernmaterial, Arbeitshefte
42030000 Kursgebuhren, Aufnahme- und




Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
42040000 Erstattung Studienfahrten und Exkursionen Eigenanteil der Eltern bei Klassenfahrten,
Studienfahrten, Exkursionen
42050000 Miet- und Pachteinnahmen steuerfrei Vermietung von Raumen ohne
Betriebsvorrichtungen, Vermietung von
Raumen zur Kapazitatsauslastung
42050007 Miet- und Pachteinnahmen Ermé&Rigter Vermietung und Nutzungsiberlassung der
Steuersatz Ausstattung und Betriebsvorrichtung in
Raumen, 7 Prozent Umsatzsteuer
42060000 Mietnebenkosten Nebenkosten zu den vermieteten Objekten
42070000 Sportstattenmiete steuerfrei Vermietung und Nutzungsiiberlassung von
Sporthallen/Schwimmhallen zur sportlichen
Nutzung
42070007 Sportstattenmiete Ermagigter Steuersatz ~ Vermietung und Nutzungsuberlassung von
Sporthallen/Schwimmhallen (keine sportliche
Nutzung) 7 Prozent Umsatzsteuer
42080000 Ertrage aus Erbbauzinsen
42090000 Ertrage Verkauf Lebensmittel steuerfrei
42090007 Ertrage Verkauf Lebensmittel ErmaRigter  Verkauf von Lebensmitteln mit 7 Prozent
Steuersatz Umsatzsteuer
42090019 Ertrage Verkauf Lebensmittel Voller Verkauf von Lebensmitteln mit 19 Prozent
Steuersatz Umsatzsteuer
42100000 Mitarbeiteressen Beitrage der Mitarbeitenden bei einer
Teilnahme an den Essen
42110019 Einspeisevergitung Voller Steuersatz Ertrédge aus dem Verkauf von Strom einer
Photovoltaikanlage oder Blockheizkraftwerks,
Einspeisevergutung in das allgemeine
Stromnetz
42120019 Ertrage Verkauf Marketingartikel Voller Merchandising wie beispielsweise Verkauf
Steuersatz von Kleidung mit dem Schullogo
42130007 Sonstige betriebliche Ertrége ErmaRigter Ertréage, die mit 7 Prozent Umsatzsteuer, die
Steuersatz keiner speziellen Ertragsart zuzuordnen sind.
Vor dem Bebuchen oder Kontieren mit der
Finanzabteilung abklaren! @
42130019 Sonstige betriebliche Ertrage Voller Ertrage, die mit 19 Prozent Umsatzsteuer, die
Steuersatz keiner speziellen Ertragsart zuzuordnen sind.
Vor dem Bebuchen oder Kontieren mit der
Finanzabteilung abkléren! @
42140019 Sponsoring, Werbeanzeigen Voller Anzeigen von Unternehmen in der

Steuersatz
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Schulzeitung oder Jahresheft, Erhalt von
Geld oder Sachmittel und Erbringung einer
Gegenleistung durch die Schule bzw. den
Trager, 19 Prozent Umsatzsteuer
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Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
4 sonstige Ertrage
48300000 Sonstige betriebliche Ertrage Ertrage, die keiner speziellen Ertragsart
zuzuordnen sind. Vor dem Bebuchen oder
Kontieren mit der Finanzabteilung abklaren!
48310000 Zuschiisse der Dibzese zu den
Betriebskosten
48320000 Zuschiisse zu Baumafinahmen Zuschissen von Dritten fur
Instandhaltungsmaflnahmen
48330000 Zuschuss Digitalpakt Digitalpaktmittel
48340000 Ertrage Eingliederungshilfe/Integration Gelder, die von einem Stadtkreis oder
Landkreis (Landratsamt) als Zuschuss fur
Integration bzw. Eingliederungshilfe gewahrt
werden
48350000 Erstattung Beihilfe (Versicherung) Erstattung durch die
Beihilfeabldseversicherung
48360000 Gehaltsersatze Zuschisse Dritter zu den Personalkosten,
bzw. Erstattungen von Personalkosten durch
Dritte
48361000 Beteiligung DO-Angestellte Riickstellungen
48370000 Sonstige Zuschisse Gelder, die von der Stadt oder Gemeinde als
Zuschuss gewahrt werden. Z. B. Beteiligung
der Gemeinde am Kindergarten, Beteiligung
der Gemeinde/Stadt an
Schuleraustauschprojekten
48380000 Spenden Spenden fur den Schulbetrieb; Ist die Spende
zweckgebunden fur die Beschaffung von
Wirtschaftsgutern, muss der Finanzabteilun
die H6he der Spende und die beschafften
Wirtschaftsgiter mitgeteilt werden, damit ein
Sonderposten gebildet werden kann.
48381000 Spenden auf3erhalb des Budgets Spenden fur Beschaffungen bzw.
Aufwendungen, die nicht Gber Budgetkonten
verbucht werden. Vor dem Bebuchen oder
Kontieren mit der Finanzabteilung abkl@
48390000 Ertrage aus Gebihren Mahngebiihren, Schilerausweis
48400000 Ertrage aus der Wahrungsumrechnung
48490000 Erlose aus Verkaufen Sachanlagevermdgen
( bei Buchgewinn)
48510000 Erlése aus Verkaufen Finanzanlagen (bei

Buchgewinn)
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Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
48550000 Anlagenabgange Sachanlagen
48570000 Anlagenabgange Finanzanlagen
49120000 ErtrAge aus Zuschreibungen des
Finanzanlagevermogens
49230000 Ertrége aus der Herabsetzung
Einzelwertberichtigung von Forderungen
49300000 Ertrage aus der Aufldsung von Auflésung zu hoher Rickstellungen, die nicht
Rickstellungen mehr notwendig sind
49600000 Periodenfremde Ertrage Ertrége, die in ein friheres Geschaftsjahr
gehdren, das nicht mehr bebucht werden
kann. Vor dem Bebuchen oder Kontieren mit
der Finanzabteilung abkléaren! @
49700000 Versicherungsentschadigungen eine Versicherung begleicht einen Schaden,
der Uber Konten, die nicht budgetiert sind,
instandgesetzt bzw. repariert wurde
49710000 Versicherungsentschadigungen Budget eine Versicherung begleicht einen Schaden,
der Uber Konten, die budgetiert sind
(Schulleiterbudget), instandgesetzt bzw.
repariert wurde
49810000 Ertrage aus der Aufldsung von
Sonderposten
49812000 Ertrége aus der Aufldsung Instandhaltung

Abtsgmund
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Konten-
klasse/
-gruppe

Konten-
nummer

Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen

60

61

60100000
60110000
60120000
60200000
60210000
60220000
60230000
60240000
60250000
60260000
60300000
60350000
60900000
60910000

61100000
61200000
61250000
61400000

61410000

61420000

61500000
61510000

61520000

Aufwendungen

Personalaufwand - Lohne und Gehalter

Bezilige Beamte Lehrende

Bezilige Beamte Verwaltung
Gestellungsleistung

Vergitungen Angestellte Lehrende
Vergitungen Angestellte Erzieher*innen
Vergitungen Angestellte Verwaltung
Vergitungen Angestellte Betreuer*innen
Vergitungen Angestellte Kliche
Vergltungen Angestellte Reinigung
Vergltungen Angestellte Hausmeister
Aushilfsléhne

Léhne fur Minijobs

Veranderung Bugwellenriickstellung

Veranderung Urlaubs-/
Uberstundenriickstellung

Personalaufwand - Soziale Abgaben und Aufwendungen flr
Altersversorgung und fur Unterstitzung

Gesetzliche soziale Aufwendungen Sozialversicherungsanteil Arbeitgeber
Beitrage zur Berufsgenossenschaft VBG und BGW

Ausgleichsabgabe Schwerbehindertenabgabe
Aufwendungen flr Altersversorgung Beamte

Aufwendungen fiir Altersversorgung
DO-Angestellte

Versorgungsabgabe beurlaubte
Landesbeamte

Beihilfeaufwendungen

Nachversicherung zur gesetzlichen
Rentenversicherung

ZVK Altersversorgung Angestellte Anteil zur Zusatzversorungskasse
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Konten-
klasse/
-gruppe

Konten-
nummer

Kontenbezeichnung

Beispiele/Erlauterungen

62

62000000

62200000
62210000
62220000
62300000

62310000

62600000

Abschreibungen

Abschreibung auf immaterielle
Vermogensgegenstande

Abschreibung auf Sachanlagen
Abschreibung auf Gebaude
Abschreibung auf Kfz

AuBerplanmafige Abschreibung auf

Sachanlagen

AuBerplanmafige Abschreibung auf

Gebéaude
Abschreibung GWG
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Konten-
klasse/
-gruppe

Konten-
nummer

Kontenbezeichnung

Beispiele/Erlauterungen

6

63000000

63000007

63000019

63010000
63020000

63020019

63030000

63031000

63040000

63060000

63070000

63080000

63090000

63100000

63110000

Sonstige betriebliche Aufwendungen

Sonstige betriebliche Aufwendungen

Sonstige betriebliche Aufwendungen
ErmaRigter Steuersatz

Sonstige betriebliche Aufwendungen Voller
Steuersatz

Gebaudereinigung durch Dritte

Catering/Verpflegung

Catering/Verpflegung Voller Steuersatz

Fremdleistungen/Fremdarbeiten

Hausmeiste rvertretung extern

Lehr- und Unterrichtsmittel

Sonstige Schulkosten

Schulpreise und Schulfeiern

Fotokopien

Verwaltungsaufwand

Miete

Erbbauzinsaufwand
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Aufwendungen, die keiner speziellen
Aufwandsart zuzuordnen sind. Vor dem

Bebuchen oder Kontieren mit der @

Finanzabteilung abklaren! Nt

Aufwendungen mit 7 Prozent Umsatzsteuer,
die keiner speziellen Aufwandsart zuzuordnen
sind. Vor dem Bebuchen oder Kontieren mit

der Finanzabteilung abklaren! @

Aufwendungen mit 19 Prozent Umsatzsteuer,
die keiner speziellen Aufwandsart zuzuordnen
sind. Vor dem Bebuchen oder Kontieren mit

der Finanzabteilung abklaren! @

Einkauf von fertigen Mahlzeiten, Catering fur
die Schulmensa

Unterhalts-, Glas-, Sonderreinigung

Einkauf von fertigen Mahlzeiten, Catering.
Hier werden nur Rechnungen bzw.
Rechnungsteile verbucht, die
umsatzsteuerpflichtig weiterverkauft werden

arztliche Untersuchungen,
sicherheitstechnische und betriebsarztliche
Leistungen, evangelische Religionslehrer,
Honorarvereinbarungen der Stiftung,
Dienstleistungen Schulcatering

Hausmeisterstellen nach Soll-Stellen-
Berechnung nicht besetzt = Fremdvergabe
moglich

samtliche Unterlagen und Materialien, die fir
den Unterricht benétigt werden

Sachverhalte, die zum Schulischen Bedarf
gehdren aber nicht einem anderen Konto
zuordenbar sind

Buchpreise, Gutscheine, SuRigkeiten als
Preise, Deko fir Feiern, Kosten fir
Schulfeiern

Rechnungen Copyshop, Kopierpapier,
Kosten, soweit nicht Uber den Leasingvertrag
des Kopierers abgedeckt

Verwaltungskosten, die von externen in
Rechnung gestellt werden

Miete fur Gebaude, Nutzungsgebihren fir
Turnhalle oder Schwimmbad




Kontenplan der Stiftung Katholische Freie Schule (Stand: 01.12.2022)

Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
63200000 Heizdl
63210000 Gas
63220000 Fernwarme
63250000 Wasser, Abwasser Gesplittete Abwassergebuihr, Gebuhren fur
Frischwasser und Abwasser
63260000 Strom
63300000 Reinigung CWS (Waschraum-Abo, Ladycare-Abo,
Cleanseat-Abo, Verbrauchsabrechnung
Stoffhandtticher), WC-Papier
63300019 Reinigung Voller Steuersatz Reinigungskosten im Bereich wirtschaftlicher
Geschéftsbetrieb 19 Prozent
Umsatzsteuer
63350000 Sonstige Bewirtschaftungskosten Kaminfeger, Leuchtstoffmittel, Papiersacke
(Altpapier), Kammerjager
63900000 Zuwendungen und Spenden Getéatigte Zuwendungen und Spenden
63910000 Zuschisse Profilbildung gemaf Forderrichtlinie der SKFS
63920000 Stipendienfonds gemal Regelungen des Stipendienfonds
63930000 Zuschuss caritative Zwecke Vor dem Bebuchen oder Kontieren mit der
Finanzabteilung abkléren! @
64000000 Versicherungen Gebéaude-, Elektronik-, KFZ-,
Dienstreisekasko-, Betriebshaftpflicht-,
Inhaltsversicherung
64300000 Sonstige Abgaben Gema-Gebuhr, Standgebihr Messe,
Patentgeblhr Marchtaler Plan, Fehlalarm
Feuerwehr, Brandverhitungsschau,
Legionellenprufung
64310000 Miillabfuhrgebihren Restmiullgebuhren, Container, Papier,
Aktenvernichtung, Speiseresteentsorgung
64500000 Instandhaltung Geb&aude und Grundstiicke  Baumafinahmen und Sanierungen
<5.000 €
=>i. d. R. eigenverantwortlicher Auftrag der
Schule
Kanalreinigung, Streichen von
Klassenzimmern, Kleinreparaturen,
Grunflachenpflege
Grundsatzlich laufen grdé3ere und planbare
BaumaRnahmen (> 5.000 €) Giber den
Investitions- und Instandhaltungsplan
64500019 Instandhaltung Geb&aude und Grundstiicke = Baumafinahmen, Sanierungen und
Voller Steuersatz Instandhaltungen im steuerpflichtigen
Bereich, bei denen Vorsteuer geltend
gemacht werden kann
64510000 Instandhaltungen 1P Instandhaltungsmalnahmen, die im
Investitions- und Instandhaltungsplan
abgebildet sind
64700000 Reparaturen und Instandhaltung von

Betriebs- und Geschaftsausstattung
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Konten-
klasse/
-gruppe

Konten-
nummer

Kontenbezeichnung

Beispiele/Erlauterungen

64950000

64950019

64960000

64980000

65300000

65910000

65910007

65910019

65920000

66000000

66100000

66110000

66300000

66300019

66310019

Wartungskosten fur Hard- und Software

Wartungskosten fir Hard- und Software
Voller Steuersatz

sonstige Wartungskosten

Miete/Leasing bewegliche Wirtschaftsguter

Laufende Kfz-Betriebskosten

Lebensmittelaufwendungen

Lebensmittelaufwendungen
ErmaRigter Steuersatz

Lebensmittelaufwendungen
Voller Steuersatz

Kichen-/Kantinenbedarf

Werbekosten

Geschenke Mitarbeiter

Zuwendungen an Dritte

Druck- und Buchbinderkosten

Druck- und Buchbinderkosten Voller
Steuersatz

Einkauf Marketingartikel Voller Steuersatz
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Inanspruchnahme laufender
Wartungsvertrage, Beauftragung
Fehlerbehebung

Wartungsvertrage beispielsweise fur
Feuerschutz, Brandmeldeanlage,
Wasserspender, Notstromanlage,
Ldsungsmittelschrank usw.

Miet- und Servicekosten, z.B. Kopierer

Reparatur des Dienstwagens, Gebtihren fur
TOV und AU, Raderwechsel, Tanken

Rechnungen fir alle Lebensmittel fiir Kiiche
und Kantine bzw. Mensa; alle Lebensmittel,
die fir Aktivitaten au3erhalb des Unterrichts
gekauft werden

Einkauf von Lebensmitteln, die
umsatzsteuerpflichtig weiterverkauft werden,
beispielsweise als Lebensmittel oder
Weiterverarbeitung zu Mahlzeiten, die dann
der Umsatzsteuer unterliegen, 7
Prozent Umsatzsteuer

Einkauf von Lebensmitteln, die
umsatzsteuerpflichtig weiterverkauft werden,
beispielsweise als Lebensmittel oder
Weiterverarbeitung zu Mahlzeiten, die dann
der Umsatzsteuer unterliegen, 19
Prozent Umsatzsteuer

Geschirr, Besteck, Glaser, Geschirrtiicher,
die fur die Kiiche bzw. Mensa beschafft
werden

Informations- und Offentlichkeitsarbeit,
Messe

Geschenke zu Jubilaen, Amtsantritt,
Verabschiedung wie beispielsweise Blumen,
Gutschein, Biicher, keine Geldgeschenke!
Innerhalb der geltenden Regelungen! 60 €
pro Monat

Geschenke an Dritte bis 35 €
z. B. Gastgeschenk, BlumenstrauRle, Pralinen

Flyer, Elternbriefe, Broschiren, Briefbogen,
Drucksachen, Schulchronik, Jahresheft,
Einladungen, Plakate

Druckkosten, die im steuerpflichtigen Bereich
anfallen, 19 Prozent Umsatzsteuer

Kauf von beispielsweise Schulpullovern,
T-Shirts und Taschen, die weiterverkauft
werden sollen, 19 Prozent Umsatzsteuer
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Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
66320000 Anzeigen und Ausschreibungen Anzeigen und Ausschreibungen aller Art,
z. B. fur Tag der offen Tur, Infoabend,
Schileranmeldung, Stellenausschreibungen
66400000 Bewirtungskosten Kaffee, Tee, Milch, Butterbrezeln, Getranke
und Gebéack fir Besprechungen aller Art,
Geschéaftsessen
66500000 Reisekosten Arbeithehmer Erstattungen der Auslagen bei Dienstreisen;
Reisekostenantrag, der vom
Stiftungsschulamt bearbeitet wird
66510000 Schulerbeférderung Schulerfahrkarten, Schilerbeférderung fur
Sportunterricht und Schwimmen
66520000 Reisekosten extern Fahrtkosten fir Dritte wie Dozenten
66530000 Eintrittsgelder unterrichtlich Verschiedener Eintritt beispielsweise fir
Museen, Schwimmbad
66600000 Studienfahrten, Exkursionen Fahrtkosten fur Ausfluge, Schullandheim,
Exkursionen und Klassenfahrten,
Bahntickets, Benzinkosten fir Ausfliige
67000000 Dienstkleidung Sicherheits-, Arbeitsschuhe, Arbeitskittel,
Dienstkleidung Kiiche
67010000 Wascherei-Reinigung Reinigung Schirzen, Gardinen, Tischdecken
68000000 Porto Briefmarken, Teleporto, Porto, Paketdienste
68050000 Telefon- und Internetkosten Mobilfunkgebiihren, Festnetzgebihren,
Handyvertrage aller Art, Kosten fir
Internetanschluss
68150000 Birobedarf verschiedenes Material fur die Verwaltung
und das Sekretariat, beispielsweise Ordner,
Prospekthiillen, Trennblatter, Tesafilm,
Stempel und Stempelkissen, Hangemappen,
Toner
68150019 Birobedarf Voller Steuersatz Einkauf von Blromaterial z.B. Ordner, das
weiterverkauft wird, nicht an Schiler, 19
Prozent Umsatzsteuer
68200000 Zeitschriften, Bucher Gesetzbucher, Zeitungsabos, Schulrecht,
Bildungsplan, Schulmagazine
68210000 Fortbildungskosten alle Aktivitaten, die der Vertiefung,
Erweiterung oder Erneuerung von Wissen,
Féahigkeiten und Fertigkeiten dienen
68230000 Vergitung FSJ und BFD Taschengelder und sontige Vergutung fir
Freiwilliges soziales Jahr und Bundes
Freiwilligendienst
68250000 Rechts- und Beratungskosten Gerichts-, Notar-, Beratungs- und
Anwaltskosten, Gutachten
68260000 Prufungsgebihren E-Check Prufung Elektrogerate
68270000 Abschluss- und Prifungskosten Kosten des Wirtschaftsprufers fir die Prifung
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des Jahresabschlusses
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Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
68300000 Buchfiihrungskosten Finanzsoftware, Fallpreis Gehaltsabrechnung
68450000 Kleinteile Anschaffungen fir Reparaturen
68500000 Sonstiger Betriebsbedarf Betriebs- und Geschéftsausstattung
68500019 Sonstiger Betriebsbedarf Voller Steuersatz Betriebs- und Geschéftsausstattung, die fur
steuerpflichtige Bereiche beschafft wird, 19
Prozent Umsatzsteuer
68510000 Arbeitssicherheit Defibrillator, Verbandskasten, Feuerldscher,
Kompressen, Verbandsmaterial
68550000 Nebenkosten des Geldverkehrs Kontofuihrungsgebihren, Depotgebihren,
Bankspesen, Saldenbestatigungen
68800000 Aufwendungen aus der
Wahrungskursumrechnung
68890000 Erlose aus Verkaufen Sachanlagevermdgen
( bei Buchverlust)
68910000 Verlust aus Verkaufen Finanzanlagen
69230000 Einstellung in die Einzelwertberichtigung zu
Forderungen
69300000 Forderungsverlust Offene Forderungen, die nicht mehr
einbringbar sind, z.B.
Rucklastschriftgebtihren Vor dem Bebuchen
oder Kontieren mit der Finanzabteilunq@
abklaren! N\
69600000 Periodenfremder Aufwand Aufwendungen, die in ein friheres
Geschéftsjahr gehoren, das nicht mehr
bebucht werden kann. Vor dem Bebuchen
oder Kontieren mit der Finanzabteilung
abklaren! @
69690000 Umlage Kosten Verwaltung Erbrachte Dienstleitungen BSSA
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Konten-| Konten-

klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe

0 Ertrage aus Wertpapieren und Zinsertrage

70000000 Ertrage aus Beteiligungen

70100000 Ertrage aus anderen Wertpapieren und
Ausleihungen des Finanzanlageverméogens

71000000 Sonstige Zinsen und ahnliche Ertrage

2 Abschreibungen auf Finanzanlagen und auf Wertpapiere

72000000 Abschreibungen auf Finanzanlagen

73 | Zinsen und ahnliche Aufwendungen

73000000 Zinsen und ahnliche Aufwendungen

73200000 Zinsaufwendungen fir langfristige Darlehenszinsen
Verbindlichkeiten

73620000 Zinsaufwendungen aus der Abzinsung von
Ruckstellungen

74 Aul3erordentliche Ertrage

74000000 AuRerordentliche Ertrage Ertrége, die aul3erhalb der gewodhnlichen
Geschéftstatigkeit anfallen. Vor dem

Bebuchen oder Kontieren mit der @
Finanzabteilung abklaren!

7 AulBerordentliche Aufwendungen

75000000 AuRerordentliche Aufwendungen Aufwendungen, die aufRerhalb der
gewohnlichen Geschaftstatigkeit anfallen. Vor
dem Bebuchen oder Kontieren mit der

Finanzabteilung abklaren! @

76 Steuern vom Einkommen und Ertrag

76000000 Kdorperschaftsteuer inkl. Soli
76100000 Gewerbesteuer

6 Sonstige Steuern

76800000 Grundsteuer
76850000 Kfz-Steuer

” Gewinnverwendung

77800000 Einstellung in Rucklagen
77500000 Entnahme aus Rucklagen
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Konten-| Konten-
klasse/ | nummer Kontenbezeichnung Beispiele/Erlauterungen
-gruppe
Verrechnungskonten
80002000 Zahlungsausgangsverrechnungskonto
80005000 Verrechnungskonto Reisekosten- u.
Umzugskostenvorauszahlungen
80006000 Verrechnungskonto Altersversorgung
Beamte

80008000 Verrechnungskonto Beihilfeaufwendungen

80012000 Verrechnungskonto Beamte

80014000 Verrechnungskonto Angestellte

80015000 Verrechnungskonto SV/ZVK

80018000 Verrechnungskonto negatives Netto

80021000 Verrechnungskonto Fremdbesoldung

80022000 Verrechnungskonto Bruttopersonalkosten

80050200 Verrechnungskonto Vorschisse

80200000 Verrechnungskonto Umbuchungen

80300000 Umbuchungen Anlagen (Zwischenkonto)

81010000 Differenzkonto allgemein Auf das Differenzkonto werden unklare
Zahlungseingange und Zahlungsausgange
gebucht, die anschlief3end geklart und
entsprechend umgebucht werden.
Klassenfahrt und Ausfliige, die vollstandig
von den Eltern bezahlt werden und lediglich
weitergeleitet werden, kénnen auch tber
dieses Konto gebucht werden. Das
Differenzkonto darf NICHT verwendet
werden, wenn von der Schule bzw. dem
Schultrager ein Zuschuss gegeben oder eine
(auch bereits erhaltene) Spende verwendet
wird. Hier miissen entsprechende Aufwands-
und Ertragskonten verwendet werden.

81011000 - Differenzkonto pro Standort/Einrichtung

81011050
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